
BOXERBLADET  BONUSMATER IAL  –  MICROSOFT TEAMS

MICROSOFT TEAMS I STYRELSEARBETET
I LO-tipset i BB1 2021 berättade SLOs styrelse om hur de använder Microsoft Teams som ett verkyg i sitt 
styrelsearbetet. Här presenterar de exempel på hur de arbetar med verktyget.

Svenska Boxerklubben SLOs teamkonto är indelat i olika grupper som kallas för team (A). I team Styrelse finns tex alla  
arbetsbeskrivningar för styrelsens ledamöter (B), under menyn Wiki.

A
B
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 I team Styrelse finns också en delegationsordning, dvs en sammanställning över hur ansvar inom olika områden delegeras till 
förtroendevalda och arbetsgrupper (A), den ligger också under Wiki.

A
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 I team Mental har SLO lagt upp en Wiki för den Checklista de använder vid Mentalbeskrivning och Korning (A). Informationen i 
checklistan kan de sedan lägga upp i ett Trello-projekt när det är dags att planera ett MH.

A
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 I team Styrelse finns även menyn Filer (A). I Filer finns en vanlig mappstruktur där olika dokument sparas, såsom protokoll och 
årsmöteshandlingar.

A
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 I huvudmenyn som ligger till vänster finns valet Möten (A). Genom Möten kan man antingen starta ett möte direkt eller  
schemalägga ett möte. Mötet kan vara med video eller bara ljud och är inte tidsbegränsat. Det finns också en chattfunktion (B).

A

B
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Det går att infoga en mängd olika appar i Microsoft Teams som då hamnar bland flikarna högst upp, bredvid Filer och Wiki.  
SLO använder sig av appen Trello som är ett bra verktyg för att planera aktiviteter och arbetsuppgifter.

A
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